员工反腐败培训会议记录
1. 时间：20XX年XX月XX号
2. 地点：会议室
3. 参加人员：管理人员
4. 主要内容：
一、为了公司的廉洁经营，特指定此制度；

二、此政策包括两部分，一是进行行贿，一是接受贿赂；

三、关于行贿：

1、
对和工厂有业务往来的其他公司的重要人员，在各种节日，可以送价格低于200元的小礼品，并且要经过总经理的审核；

2、
对和工厂有切实利益的各政府部门的工作人员，应严格按照国家的法律法规办事，不得对其进行贿赂，但是可以一起吃简单的商务餐；

四、关于接受贿赂：

1、
公司的各级管理人员应该廉洁自律，对公司的供应商等，不得接受贿赂，不得做有损公司的事情；更不能进行索贿；

2、
对于公司供应商等其他人员送过来的礼品，不论金额大小，一律要上报公司，由公司进行处理，不得私自接受；

3、
对于供应商等其他人员的请吃，可以拒绝的就尽量拒绝，不能拒绝的，可以答应，但是不得出入高级酒店；

五、其他未尽事宜，按照国家法律法规操作。






